UMOWA
Zawarta w Krakowie w dniu ............... roku
pomiedzy:

Instytutem Ksiazki w Krakowie, ul. Zygmunta Wroblewskiego 6, 31-148 Krakow, wpisanym do
rejestru narodowych instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego pod numerem RIK 139/2024, posiadajacym numer NIP 6762670222, zwanym dalej
Zamawiajacym, ktory reprezentuje:

.............................. - Dyrektora

zwanym dalej Wykonawcg

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia wydarzen kulturalnych
(warsztatow) w bibliotekach, polegajacych na kreatywnej promocji ksigzki, przeprowadzeniu
warsztatow i/lub animacji dla dzieci, majacych na celu rozbudzenie w dzieciach pasji czytania w
ramach kampanii bookstartowej i proczytelniczej ,Mata ksigzka - wielki cztowiek”.

2. Przedmiot Umowy powinien zostac zrealizowany z zapewnieniem spetnienia wszelkich wymagan
okreslonych w integralnych zatacznikach do niniejszej Umowy, ktérymi sa:

1) Opis Przedmiotu Zamowienia - zatacznik nr 1 do Umowy,
2) Oferta Wykonawcy - zatacznik nr 2 do Umowy,

3) Harmonogram - zatgcznik nr 3 do Umowy.

§2
Oswiadczenia Zamawiajacego

Zamawiajacy oswiadcza, iz posiada prawa do wszystkich materiatéw przekazywanych Wykonawcy na
potrzeby wykonania Umowy (w tym Wyprawek Czytelniczych, gadzetéw promocyjnych) oraz, ze
wykorzystanie ww. materiatéw zgodnie z celem ich przekazania nie naruszy praw oséb trzecich.

§3
Os$wiadczenia Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i wiedze oraz dysponuje zasobami kadrowymi
pozwalajacymi na wykonywanie przedmiotu Umowy zgodnie z wymogami Umowy, Opisem
Przedmiotu Zamdwienia oraz zgodnie z przepisami prawa, W sposdb zapewniajacy
bezpieczenstwo uczestnikow warsztatow.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonuje wobec swojego personelu, ktérym bedzie realizowad projekt
obowigzki, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 110), a do
wykonywania przedmiotu umowy z udziatem matoletnich dopuszczone zostang jedynie osoby,
ktore nie figuruja w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osob, w stosunku do
ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich
ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze ani w Krajowym Rejestrze Karnym w
zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z
2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w
przepisach prawa obcego, ani rowniez w rejestrach innych krajéw, wskazanych w art. 21 ustawy,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu.

3. W przypadku, jezeli ktorekolwiek z oswiadczen, o ktédrych mowa w ust. 2 powyzej okaze sie
nieprawdziwe, Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od dowiedzenia
sie 0 podstawie odstgpienia bez obowigzku zaptaty na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek
wynagrodzenia.


https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=roz(XIX)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(XXV)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(207)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17219465?cm=DOCUMENT

g§4
Obowiazki Wykonawcy i Sposéb Realizacji Umowy

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania petnego zakresu Umowy, okreslonego w § 1, w
terminie okreslonym w § 6. Szczegdétowy harmonogram stanowi¢ bedzie — po jego uzgodnieniu
- zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.

Przy realizacji niniejszej Umowy do obowigzkéw Wykonawcy bedzie naleze¢ ponadto:

1) realizowanie zalecen Zamawiajacego w zakresie sposobu wykonania prac i dziatan
sktadajacych sie na realizacje Umowy.

Wykonawca przekaze scenariusz eventdw (warsztatow) do akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie zobowigzany uwzglednia¢ w nim wszystkie zalecenia, uwagi i zastrzezenia
Zamawiajgcego.

2) uzgodnienia z Zamawiajacym szczegdtowego harmonogramu realizacji prac i dziatan
sktadajacych sie na realizacje Umowy - w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od
dnia podpisania Umowy - a takze jego aktualizacji w toku realizacji Umowy;

3) zgodnego i niezaktdconego wiasnymi dziataniami wspédtdziatania z Zamawiajacym we
wszelkich sprawach dotyczacych realizacji zadania, a w szczegdlnosci do udzielania
upowaznionym przedstawicielom Zamawiajgcego wyczerpujacej informacji oraz umozliwienia
wgladu we wszelkie niezbedne dokumenty zwigzane z realizacjq zadania;

4) niezwlocznego informowania Zamawiajacego o wystapieniu jakichkolwiek okolicznosci, ktoére
moga miec¢ wptyw na termin realizacji Umowy i jej przebieg;

5) uzyskanie od wszystkich osob zatrudnianych do udziatu w wykonaniu Umowy oraz od
rodzicbw lub opiekunéw uczestnikéw warsztatow wszelkich niezbednych zgdéd, w tym
dotyczacych korzystania z wizerunku tych oséb, w zakresie umozliwiajgcym realizacje
Umowy zgodnie z postanowieniami § 8 Umowy.

8§5
Wynagrodzenie

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wykonanie catego przedmiotu Umowy zgodnie z trescig
Umowy i zatacznikdw do niej, a takze zgodnie z dokonanymi w toku realizacji Umowy
uzgodnieniami Stron wynagrodzenie taczne W WySOKOSCi suvessrsssres zt brutto (stownie:
....................... ), zgodnie z oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2 do Umowy), w tym za
przeniesienie praw autorskich majatkowych (§ 8) w wysokosci 500 zt brutto.

Wynagrodzenie bedzie ptatne czesciami, nie rzadziej, niz raz na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego realizacji zadania, w wysokosci wprost proporcjonalnej do liczby zakonczonych
w tym miesigcu warsztatow. Wynagrodzenie za przeniesienie praw autorskich majatkowych
bedzie ptatne wraz z wynagrodzeniem za ostatni miesigc. Faktury beda wystawiane przez
Wykonawce po potwierdzeniu przez osobe wskazang w § 7 ust. 2 wykonania stosownej czesci
warsztatow.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje nalezyte i terminowe wykonanie wszystkich
obowigzkdéw okreslonych w niniejszej Umowie, w tym m.in. za wykonanie wszystkich obowigzkdw
przewidzianych § 4, uzyskanie wszelkich zgdd i zezwolen.

Pfatno$¢ wynagrodzenia nastgpi w oparciu o wystawiong przez Wykonawce fakture VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciagu 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury w formie elektronicznej na adres mailowy
Zamawiajacego: biuro@instytutksiazki.pl wraz z dokumentacja zdjeciowg wydarzen, nie pdzniej
jednak niz .............. r.

Za date zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku, gdy wskazany w fakturze numer rachunku bankowego Wykonawcy bedacego
podatnikiem VAT nie bedzie rachunkiem wilasciwym do dokonywania rozliczen na zasadach
podzielonej ptatnosci (split payment) i wskazanym w wykazie kont bankowych na tzw. biatej
liscie, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, termin
zaptaty, o ktérym mowa w ust. 3, ulega zawieszeniu do dnia wskazania przez Zleceniobiorce
rachunku bankowego odpowiadajgcego powyzszym wymaganiom. Jezeli Wykonawca nie wskaze
wiasciwego rachunku w terminie 7 dni od powiadomienia, ptatno$¢ moze zostaé przekazana na
inny rachunek widniejacy na biatej liscie w dniu zlecenia przelewu.
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6. W fakturze Wykonawca wskaze liczbe godzin wykonywania zlecenia.
7. Koszty i wydatki, zwigzane z wykonaniem umowy ponosi Wykonawca.
8§86
Termin
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot Umowy w terminie od weeveesss do ............. roku.
§7
Osoby upowaznione

1. Do kierowania czynnosciami zwigzanymi z realizacja przedmiotu Umowy Wykonawca wyznacza:
2. Jako osobe odpowiedzialng za koordynacje prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy
ZamawiajaCy WYZNACZaA: ....cccvcveeeieeeiiieeeeieeeeeveeeesneee s

3. Zmiana os6b, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, moze zosta¢ dokonana w drodze wymiany
korespondencji i nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.

§8
Prawa autorskie

1. Z chwilg dokonania odbioru poszczegdlnych czesci przedmiotu Umowy, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do fotografii dokumentujgcych warsztaty oraz
materiatu video (rolki), wykonanych w ramach wykonania przedmiotu Umowy. Przeniesienie
autorskich praw majatkowych nastepuje bez zadnych ograniczen, w tym czasowych i
terytorialnych, na wszystkich znanych w chwili odbioru polach eksploatacji, w tym na polach:

1) utrwalanie i zwielokrotnienie na jakimkolwiek nosniku, a w szczegdlnosci na: dyskach
komputerowych, technikg drukarska, reprograficzng oraz wszystkich typach nosnikéw
przeznaczonych do zapisu cyfrowego;

2) publiczne wyswietlenie, odtworzenie;

3) prawo obrotu egzemplarzami nos$nikdw w kraju i za granica, wprowadzenie do obrotu przy
uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

4) uzyczenie, najem lub wymiana nos$nikéw, na ktorych dzieto utrwalono;

5) nadawanie analogowe oraz cyfrowe wizji i/lub fonii (kodowane lub niekodowane, odptatne
lub nieodptatne, w jakimkolwiek systemie, formacie lub technologii) za posrednictwem
satelity m.in. przy wykorzystaniu platform cyfrowych, sieci kablowych, potaczen
telekomunikacyjnych, telewizji mobilnej, IPTV, DSL, ADSL, jakichkolwiek sieci
komputerowych (w tym Internetu) itp.;

6) reemitowanie analogowe oraz cyfrowe wizji i/lub fonii (kodowane lub niekodowane, odptatne
lub nieodptatne, w jakimkolwiek systemie, formacie lub technologii) m.in. za posrednictwem
platform cyfrowych, sieci kablowych, pofaczen telekomunikacyjnych, telewizji mobilnej,
IPTV, DSL, ADSL, jakichkolwiek sieci komputerowych (w tym Internetu) itp.;

7) wprowadzenie do pamieci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej ilosci i
wielkosci naktaddw;

8) wykorzystanie na stronach internetowych;
9) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

10) publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym poprzez stacje naziemne, za posrednictwem
satelity, sieci kablowe, telekomunikacyjne lub multimedialne, bazy danych, serwery lub inne
urzadzenia i systemy, w tym takze osoéb trzecich, w obiegu otwartym lub zamknietym, w
jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez mozliwosci zapisu, w tym tez w
serwisach internetowych.

2. Przeniesienie praw, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje takze prawo do wyrazania zgody na
wykonanie utwordw zaleznych oraz decydowania o korzystaniu z utworéw zaleznych powstatych
wskutek dokonania opracowania utwordw lub artystycznych wykonan. Wykonawca upowaznia
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ponadto Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu
w zakresie okreslonym w art. 16 pkt 3 i 5 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Z chwilg zaptaty wynagrodzenia przechodza na witasno$¢ Zamawiajacego nosniki, na jakich
utrwalono utwory.

W takim samym zakresie, jak okreslony w ust. 1-2, Wykonawca zapewni Zamawiajacemu prawa
do korzystania z wizerunku osdb przedstawionych w utworach.

Powyzsze postanowienia stosuje sie odpowiednio w przypadku zlecenia przez Wykonawce czesci
lub catosci prac osobom trzecim. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ w Umowach z tymi
osobami postanowienia pozwalajace na realizacje Umowy w zakresie okreslonym powyzej w ust.
1-4.

Wykonawca zobowigzuje sie do zwolnienia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci z
tytutu ewentualnego naruszenia autorskich praw majatkowych, praw pokrewnych nalezacych do
0séb trzecich lub praw do wizerunku, wynikajacych z korzystania przez Zamawiajacego z
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy udziela Wykonawcy zgode na korzystanie z materiatu fotograficznego i video
dokumentujgcego warsztaty, okreslonego w ust. 1, w kanatach Wykonawcy w mediach
spotecznosciowych i/lub na stronie internetowej Wykonawcy, w celu promocji warsztatow i
dziatalnosci wtasnej Wykonawcy, pod warunkiem odpowiedniego oznaczenia organizatora np.
Materiat z warsztatéw organizowanych przez Instytut Ksigzki w ramach projektu ,Mata ksigzka
- wielki cztowiek”, finansowanego ze Srodkdéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

89
Kary umowne

Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kary umowne w nastepujacych przypadkach
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy:

1) w przypadku zwioki w realizacji przedmiotu Umowy w stosunku do terminu koncowego
okreslonego w § 6 - w wysokosci 0,3% catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w §
5 ust. 1 Umowy za kazdy dzien zwioki;

2) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy - w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w §
5 ust. 1 Umowy.

taczna wartos¢ kar naliczonych na podstawie ust. 1 pkt 1 nie przekroczy wysokosci 10%
catkowitego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

Kary umowne ptatne beda przelewem na podstawie wystawionego przez Zamawiajacego
wezwania w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia Wykonawcy.

Strony zgodnie ustalajg, iz Zamawiajacy uprawiony jest do dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, a takze
przewyzszajacego limit okreslony w ust. 2. Zamawiajacy moze takze zgdac na zasadach ogdlnych
odszkodowania w przypadku szkody spowodowanej naruszeniami umowy nieopisanymi w ust. 1.

§ 10
Odstapienie od Umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od Umowy bez obowigzku zaptaty kary
umownej lub odszkodowania dla Wykonawcy i bez wyznaczania dodatkowego terminu, przez
caty okres trwania Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie Umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy.

W przypadku dziatan sity wyzszej, tj. zdarzen zewnetrznych, na ktére Strony nie majg wptywu,
a ktdére uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajacych z Umowy, ktérych nie mozna byto
przewidziec¢ i ktérych nie dato sie unikna¢ nawet w przypadku dotozenia przez Strony najwyzszej
starannosci; w szczegodlnosci takich jak: wojna, stan epidemii, rozruchy, kleska zywiotowa,
strajk, Strona dotknieta poinformuje natychmiast pisemnie drugg Strone o zaistniatej sytuacji
w celu wspdlnego ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku odstgpienia od Umowy lub w przypadku ograniczenia zakresu zamowienia w
zwigzku z przyczynami, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
przedmiot Umowy wykonany do dnia odstgpienia i/lub ograniczenia. W takim przypadku
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Wykonawca moze zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci Umowy.
W razie watpliwosci Strony ustalajg, ze w stosunku do przedmiotu Umowy przekazanego
Zamawiajacego i optaconego zgodnie z postanowieniami niniejszego ustepu rozwigzanie
niniejszej Umowy pozostaje bez wptywu na skuteczno$¢ oraz zakres nabycia praw okreslonych
w § 9.

§ 11
Zmiany Umowy
Wszelkie zmiany Umowy wymagdaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany niniejszej Umowy poprzez ograniczenie
jej zakresu - przez jednostronne oswiadczenie Zamawiajacego i zwigzang z tym zmiane
wynagrodzenia, w szczegodlnosci w przypadku wystgpienia okolicznosci powodujgcej brak
mozliwosci lub niecelowo$¢ wykonania przedmiotu Umowy w petnym zakresie przewidzianym w
Umowie. W takim przypadku wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy zostanie odpowiednio
pomniejszone, przy czym Zamawiajacy zaptaci za wszystkie spetnione $wiadczenia oraz
udokumentowane koszty, ktére Wykonawca ponidést w zwiazku z wynikajacymi z Umowy
planowanymi $wiadczeniami.

§12
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Ewentualne spory powstate na tle realizacji Umowy rozstrzyga sad miejscowo wtasciwy dla
Zamawiajgcego.

Cesja wierzytelnosci wynikajacych z Umowy wymaga uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego, pod rygorem jej niewaznosci.

Uzupetnienie, zmiana lub rozwigzanie Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

Integralng czesc umowy stanowi klauzula informacyjna w
zakresie przepisdw regulujacych ochrone danych osobowych w szczegolnosci wynikajacych z
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
Stron.

Za Wykonawce Za Zamawiajacego
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KLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE PRZEPISOW REGULUJACYCH OCHRONE
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenia o ochronie danych) (RODO) oraz przepisow
krajowych informuje, iz:

[Administrator Danych Osobowych]

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki z siedzibg w Krakowie
przy

ul. Zygmunta Wroblewskiego 6, 31-148 Krakow. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawie ochrony danych elektronicznie
poprzez adres email iod@instytutksiazki.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora
wskazany powyzej.

[Podstawa prawna przetwarzania]
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

= art. 6 ust. 1lit b) RODO w celu zawarcia, wykonywania oraz rozliczenia zawartej umowy
Zlecenia lub do podjecia dziatan na zgdanie Zleceniobiorcy przed zawarciem umowy —
wykonywania praw
i obowigzkow wynikajgcych z umowy zlecenia,

» art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zakresie koniecznosci wypetnienia obowigzkow cigzacych na
Administratorze, w szczegolnosci wynikajgcych przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym,
ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowosci, zapiséw ustawy z dnia 4 lutego
1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

= art. 6 ust. 1 lit e) w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy, gdy przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

= art. 6 ust. 1 lit. f) RODO na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora w
celu ustalania, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg
umowg, wypetnienia obowigzkéw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentow oraz
wypetnienia innych obowigzkoéw prawnych, wynikajgcych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny.

[Kategorie przetwarzanych danych]

Dane podstawowe niezbedne do zawarcia i realizacji umowy zlecenia w zaleznosci od potrzeb
Administratora moga to by¢: imie, nazwisko, nr PESEL, nr dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosé, adres zamieszkania, nr telefonu, adres e-mail, Nr NIP.

[Cel przetwarzania]
Pani /Pana dane bedziemy przetwarza¢ w nastepujgcych celach:

= zawarcia i wykonania oraz rozliczenia umowy zlecenia, do celéw kontaktowych w celu
nalezytej realizacji umowy,
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= przekazywania danych podmiotom, na rzecz ktérych lub z udziatem ktérych Instytut Ksigzki
Swiadczy ustugi zwigzane z realizacjg praw nabytych na podstawie zawartej umowy,

= wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zakresie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa, w szczegdlnosci przepisow o ubezpieczeniu spotecznym,
ubezpieczeniu zdrowotnym, podatkach, rachunkowosci, a takze w celu ustalania,
dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z zawartg umowa,
wypetnienia obowigzkow zwigzanych z archiwizowaniem dokumentoéw oraz spetnienia
przez administratora innych obowigzkéw prawnych wynikajgcych z prawa Unii Europejskiej
lub prawa polskiego,

[Odbiorcy danych]

Odbiorcag Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do tego na podstawie
przepisoéw prawa. Do kategorii tych podmiotéw naleza:

» podmioty odpowiedzialne za realizacje zadan w ramach zawartej umowy zlecenia, tj.
podmioty trzecie w zwigzku z wykonywaniem obstugi technicznej np. na utrzymanie i
wsparcie infrastruktury IT informatycznej (przetwarzajgcym dane wytgcznie na zlecenie
Administratora na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych) dystrybutorzy
ustug pocztowych i operacyjnych, zarzgdzania dokumentacja,

= organy kontrolne, organy panstwowe upowaznionych na mocy przepisu prawa, wobec
ktérych administrator jest obowigzany do dokonywania ujawnien, w szczegolnosci
Ministerstwa Finanséw oraz innych organéw Krajowej Administracji Skarbowej,

» osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z
dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej, ustawg z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego

[Okres przechowywania danych]

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a takze pézniej
do czasu uptywu okresu wymagalno$ci roszczen zwigzanych z umowg, wynikajgcych z
Kodeksu cywilnego, prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz przez okres wskazany przez
przepisy prawa w zwigzku z realizacjig obowigzkéw podatkowych, rachunkowych,
ubezpieczeniowych. Ponadto, dane zawarte w dokumentacji rachunkowej, ksiegowej i
podatkowe;j administratora oraz w systemach
i dokumentach bankowych bedg przechowywane w ramach realizacji obowigzku wynikajgcego
z przepiséw prawa, w szczegoélnosci ustawy o rachunkowosci oraz Ordynacji podatkowe;j,
ustawy

0 podatku dochodowym od os6b fizycznych, prawnych oraz ustawy o podatku od towaréw i
ustug — przez okres 5 lat od konca danego roku rozliczeniowego. Okres przechowywania
danych moze zosta¢ przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji. Dane
przechowywane w celach archiwalnych, realizowane sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, rozporzgdzenia Prezesa RM
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, regulacjami
wewnetrznymi Instytutu Ksigzki w powyzszym zakresie. Dane nie sg przekazywane do panstw
trzecich (odbiorcéw poza Europejski Obszar Gospodarczy).
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[Prawa oséb ktérych dane dotycza]

Ma Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. W przypadku danych podawanych na
podstawie zgody ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie w
dowolnym momencie, przy czym jej wycofanie nie wptywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tejze zgody przed jej wycofaniem. Ma
Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia 2016/679 o
ochronie danych osobowych RODO.

[Informacja o mozliwosci wniesienia sprzeciwu]

W przypadku przetwarzania danych osobowych opartego na podstawie prawnie
usprawiedliwionego interesu Administratora, przystuguje Pani/Panu uprawnienie do
whniesienia sprzeciwu. W takim przypadku zaprzestaniemy przetwarzania Pani/Pana danych
w tym celu, chyba ze bedziemy w stanie wykaza¢ istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci.

[Dobrowolnos¢ podawanych danych]

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale skutkiem ich niepodania
bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy

[Zautomatyzowane podejmowanie decyzji]

Przetwarzanie danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO

Przyjmuje do wiadomosci:

(data miejsce i podpis wykonawcy umowy)
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